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Sıra 

No
Faaliyet İş Akışı Sorumlular

Sürece Dahil Olan               İç 

/ Dış Birimler

1

Bölüm Başkanlığı tarafından bölüm kurullarında ara, 

yarıyıl sonu ve bütünleme sınav programları 

düzenlenir .

Bölüm Sekreterliği  -

2 Müdür onayı alınan ara sınav programları ilan edilir.
Birim Sorumlusu

Yüksekokul Müdürü
 -

3

Yarıyıl sonu ve bütünleme sınav programlarına ilişkin 

alınan Bölüm Kurul Kararları

Yönetim Kurulu’nun

onayına sunulur.

Bölüm Kurulu

Yönetim Kurulu
 -

4
Tüm programlar için öğretim elemanlarına kişisel 

programlar hazırlanır ve imza karşılığı dağıtılır.
Bölüm Sekreterliği  -

5 Programlar ilan edilir. Birim Sorumlusu  -

6 Sınavlar Öğrenci Bilgi Sistemi’ne işlenir. Birim Sorumlusu  -

7

Sınavlar sonrasında sınav evrakları, başarı çizelgeleri 

ve devamsızlık listeleri Bölüm Başkanlığına imza 

karşılığında teslim edilir.

Bölüm Sekreterliği

/Öğretim

Elemanları 

 -

Doküman / Kayıt / Mevzuat 

HAZIRLAYAN

Gülnur YILMAZ CEVİZ

Yüksekokul Sekreteri Yüksekokul Müdürü

ONAYLAYAN

Doç. Dr. Hatice ULUSOY

Muğla Sıtkı Koçman

Üniversitesi Ön

Lisans ve Lisans

Eğitim-Öğretim

Yönetmeliği 

kurumsal web sitesi

obs.mu.edu.tr 

Sınav evrakları

Başarı çizelgeleri

Devamsızlık Listeleri 

T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

Köyceğiz Meslek Yüksekokulu

Öğrenci İşleri Birimi

SINAVLAR İŞ SÜRECİ
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